
 
 
 
 
 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 0 

Fecha: Memo I2024016440 – 
18/06/2024 

Página: 1 de 2 

 

Lugar Comunidad de cuidados caminos de vida 

Fecha 28/02/2025 Hora de inicio: 10:00 am Hora de finalización: 11:10 am 

Tema SEGUIMIENTOS TRIMESTRALES A PLANES DE CUIDADOS 

Desarrollo 

ORDEN DEL DIA: 

1. Revisión de base de datos. 
2. Elaboración de seguimientos trimestrales 
3. Elaboración de ayuda de memoria. 
 
DESARROLLO: 
 

A las 10:00 a.m. se dio inicio a la reunión de seguimiento de planes de cuidados trimestrales, 

previamente convocada. En esta sesión, se revisó el listado de personas mayores que requieren 
seguimiento durante el mes en curso. La actividad tuvo lugar en el área administrativa de la 
comunidad de cuidados Caminos de Vida. 
Se dio la bienvenida al equipo de enfermeros profesionales y se explicó la metodología de la reunión. 
Posteriormente, se verificó el quórum para registrar la asistencia y asegurar la participación del 
personal. 
El desarrollo de la reunión incluyó la revisión y verificación de los tiempos en relación con el último 
período reportado. Una vez identificados los seguimientos pendientes, se planificó su distribución a lo 
largo del mes para garantizar su cumplimiento. Durante el periodo del 1 al 28 de febrero de 2025 se 
llevaron a cabo 29 seguimientos a los planes de cuidados. 
Es importante destacar que estos seguimientos se apoyaron en los patrones funcionales, lo que 
permitió realizar valoraciones integrales y, a su vez, identificar las necesidades específicas de cada 
persona mayor de manera precisa y efectiva. 
 

ITEM APELLIDOS NOMBRES DOCUMENTO 

1 SUAREZ SUAREZ ROSA HELENA 53905734 

2 RAMIREZ   GILBERTO   10063090 

3 BARRIOS HERRERA HECTOR   79267528 

4 SANCHEZ REYES ORLANDO   11303379 

5 OQUENDO YEPES MARIA ROSALBA 32.442.957 

6 DIAZ   JOSE DE JESUS 2.425.429 

7 CASTELLANOS   RAFAEL   2.930.292 

8 PEREZ ORTIZ JOSE ALFONSO 17.180.263 

9 GIRALDO   ANA ROSA 53.905.875 

10 GUTIERREZ   MATILDE   53.905.921 

11 NOVOA   TRANSITO   53.906.152 

12 LOPEZ PALACIOS ANA LUCIA 27.064.811 

13 VARGAS   ROSALBINA   21.009.862 
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14 VILLAMIL MEJIA JORGE   19.307.593 

15 RODRIGUEZ GARZON LUIS ALFONSO 16.585.035 

16 GONZALEZ RAMIREZ GILMA   53.906.239 

17 MORENO MARIÑO LUIS ALEJANDRO 992.202 

18 CABEZAS   ROSA MARIA 20.308.881 

19 MORA ROJAS DAVID   133.420 

20 SANCHEZ TORRES LILIA   20183605 

21 CAÑON AGUIRRE GUILLERMO   19195244 

22 DUQUE BENAVIDEZ DIEGO   19.218.214 

23 GALEANO FRANCO OLGA   41.363.409 

24 CASTRO GONZALEZ JOSE DAVID 298.038 

25 SANCHEZ SANCHEZ JORGE ENRIQUE 19.195.244 

26 JIMENEZ  
DE LOS 
SANTOS  JOSE    5.761.915 

27 CALAVIJO  TOVAR  ESTEBAN    11.230.280 

28 PEREZ  GUASGUITA  JAIME ALFONSO  246.260 

29 ROJAS    ANA  ROSA 1.072.188.624 
 

 
A las 11:00 a.m., se dio por concluida la reunión, estableciendo como compromiso la realización de 
esta misma actividad el próximo mes. 

 

Asistentes 
Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Ver listado de asistencia, anexo 1   

Compromisos  

Actividad Responsable Fecha límite 

   

   

Próxima 
reunión 

Se propone una nueva reunión para el mes de marzo de 2025. 

Elaboró  Carlos Andrés Rendón- Enfermero Profesional  
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